UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO DE ATIVIDADES
DO EXERCICIO DE 2017.

JANEIRO A DEZEMBRO DE 2017



RELATORIO DE ATIVIDADES DO EXERCICIO DE 2017.

INTRODUGCAO

Nos termos do art. 74 da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n°
101, arts. 63 a 66 da Lei Complementar n® 102, de 17/01/2008, combinados com
os artigos 78 a 80 da LeiFederaln® 4.320/ 64, a Resolu¢cdon® 227, de 05 de agosto
de 2011, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, a Unidade Central
de Controle Interno (UCCI) da Camara Municipal de Ibiragu apresenta relatdrio
sobre algumas das atividades desempenhadas no exercicio de 2017.

Em linhas gerais, nossa responsabilidade é verificar:

1. A legalidade dos atos de arrecadacdo dareceita e realizacdo da despesa;

2. A fidelidade dos agentes da administracdo responsdveis pelos bens e v alores
publicos;

3. O cumprimento do programa de trabalho do orcamento;

4. Observ ancia das normas estabelecidas pela LC n° 101/2000; Lei n® 8.666 e IN
dos procedimentos gerenciais da Cadmara Municipal de lbiracu;

5. Detalhamento da composicdo das despesas pagas;

é. Outrasinformacdesrelevantes ao interesse publico.

Assim, esse Servico de Controle atuou de forma prev entiva através da emissdo
de andlises, diagndsticos, orientacdes e recomendacdes. A seguir, estdo
descritas as principais acodes desenvolvidas nas respectivas gestoes
administrativas:

Orcamentdria;

De Pessoal;

De Compras e Almoxarifado;
Patrimdnio;

Contratos;
Contabilidade/Tesouraria;
Div ersos.
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| - GESTAO ORGCAMENTARIA

A Programacdo Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal sdo
realizados através de autorizacdes de pagamento e relatério de Contas a

pagar.

O repasse financeiro para Cdmara Municipal OBEDECEU a Emenda
Constitucional 025/2000, art. 29/A.

e Valorrepassado:

Janeiro R$ 124,869,60
Fevereiro R$ 124,869,66
Marco R$ 124,869,66
Abril R$ 124,869,66
Maio R$ 124,869,66
Junho R$ 124,869,66
Julho R$ 124.869,66
Agosto R$ 124.869,66
Setembro R$ 124.869,66
Outubro R$ 124.869,66
Novembro R$ 124.869,66
Dezembro R$ 124.869,66
Total RS 1.498.435,86

O saldo financeiro, conciliagdo bancaria e execugdo orcamentdria, financeira
e patrimonial foram checadas comBalancete de Verificacdo:

Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Dezembro Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
2016) Orcamentdria paga no Duodécimo Periodo
JANERO periodo a (Janeiro)
PMI
R$ 0,00 RS 124.869,60 RS 13.941,47 RS 12.586,33 RS 88.621,34 Ndo houve RS 37.603,40
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Janeiro) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdabil do
Orcamentdria paga no Duodécimo Periodo
FEVERERO periodo a (Fev ereiro)
PMI
RS 37.603,40 RS 124.869,66 RS 18.712,08 RS 17.269,66 RS 91.095,25 Ndo houve RS 72.820,23




Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Fev ereiro) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimo Periodo
MARCO periodo a (Marco)
PMI
RS 72.820,23 RS 124.869,66 RS 18.532,58 RS 17.751,87 RS 89.227,39 Nd&o houve | RS 109.243,21
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Marco) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdabil do
Orcamentdria paga no Duodécimo Periodo
ABRIL periodo a (Alboril)
PMI
RS 109.243,21 RS 124.869,66 RS 19.593,27 RS 18.689,34 RS 96.570,41 Ndo houve | R$ 138.446,39
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Abril) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimo Periodo
MAIO periodo a (Maio)
PMI
RS 138.446,39 RS 124.869,66 RS 18.866,60 R$ 17.780,53 RS 85.848,06 Ndo houve | RS 178.554,06
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Devolucdo Saldo
(Maio) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimo Periodo
JUNHO periodo a (Junho)
PMI
RS 178.554,06 RS 124.869,66 RS 19.050,30 R$18.051,59 RS 87.097,55 Ndo houve | R$217.324,88
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Junho 2017) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimoa Periodo
JULHO periodo PMI (Julho)
RS 0,00 RS 124.869,66 RS 21.001,95 RS 23.294,56 RS 88.649.52 Ndo houve | R$251.252,41
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Julho) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimod Periodo
AGOSTO periodo PMI (Agosto)
RS 251.252,41 RS 124.869,66 RS 20.721,05 RS 19.487,27 RS 86.648,16 Ndo houve RS 290.707,69




Saldo Anterior

Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Agosto) Duodécimo Orgcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimoa Periodo
SETEMBRO periodo PMI (Setembro)
RS 290.70769 RS 124.869,66 RS 20.959,53 RS 19.801,54 RS 90.939,54 Ndo houve RS 325.795,58
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Setembro) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimoa Periodo
OUTUBRO periodo PMI (Outubro)
RS 325.795,58 | RS 124.869,66 RS 20.936,55 RS 23.644,50 RS 94.361,71 150.000,00 RS 203.595,58
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucao Saldo
(Outubro) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdbil do
Orcamentdria paga no Duodécimo Periodo
NOVEMBRO periodo a (Nov embro)
PMI
RS 203.595,58 RS 124.869,66 RS 18.208,60 RS 17.600,80 RS 94.234,23 Ndo houve | R$ 234.838,81
Saldo Anterior Receita Receita Extra Despesa Despesas Dev olucdo Saldo
(Nov embro) Duodécimo Orcamentdria Extra orcamentdrias de Contdabil do
Orcamentdria paga no Duodécimo d Periodo
DEZEMBRO periodo PMI (Dezembro)
R$ 234.838,81 | RS 124.869,66 RS 27.697,14 RS 30.815,76 RS 190.696,81 132.786,16 RS 33.106,88
Il - GESTAO DE PESSOAL

Total Geral de 08 servidores atualmente.

NUmero de servidores efetivos: 07.

NUmero de servidores comissionados: 01.

Dos servidores efetivosem funcdo gratificada: 00.
Total de Vereadores: 09.




1 - Fechou a Folha de Pagamento dos servidores no exercicio de 2017:

MES Trabalhando Licenca Rescisdo Férias Auxilio doenca/
maternidade Acidente de
frabalho
JANEIRO 05 - - 02 -
FEVEREIRO 06 - - 01 -
MARCO 06 - - - -
ABRIL 06 - - - -
MAIO 06 - - - -
JUNHO 05 - - 01 _
JULHO 06 _ - - -
AGOSTO 05 _ - - -
SETEMBRO 07 - - 01 -
OUTUBRO 08 - - - -
NOVEMBRO 08 - - - -
DEZEMBRO 08 - - - -

A Cdmara Municipal ndo realiza pagamentos de horas extras.

» A contribuicdo previdencidria (patronal e do servidor) estd sendo

recolhidaemftempo hdbil e conferida pelo Controle Interno.

Recomendagdo: Ao Setor responsdvel para emissdo de confracheque
mensal a cada servidor e vereadorda Cdmara Municipal de Ibiracu, com

registro de recebimento emlivro especifico.




2 - Atendimento a Emenda Constitucional n° 25 de fevereiro de 2000 - (70%

gastos comfolha de pagamento):

A Subsidio e
MES Repasse 70% Vencimentos | Saldo do més
de servidores| (diferenga)
e Vereadores
Janeiro R$ 124.869.60 R$ 87.408,72 R$ 68.827,52 | R$ 18.581,20
Fevereiro R$ 124.869.66 R$ 87.408.76 R$ 65.099,97 | R$22.308,79
Marco R$ 124.869.66 R$ 87.408.,76 R$ 63.856,87 | R$23.551,89
Abril R$ 124.869.66 R$ 87.408,76 R$ 67.587,87 | R$19.820,96
Maio R$ 124.869.66 R$ 87.408,76 R$ 60.806,73 | R$ 26.602,03
Junho R$ 124.869.66 R$ 87.408.76 R$ 61.330,21 | R$26.078,55
Julho R$ 124.869,66 R$ 87.408,76 R$ 62.820,60 | R$24.588,16
Agosto R$ 124.869.66 R$ 87.408,76 R$ 60.702,96 | R$ 26.705,80
Setembro R$ 124.869.66 R$ 87.408,76 R$ 65.625,12 | R$21.783,64
Outubro R$ 124.869.66 R$ 87.408,76 R$ 64.948,87 | R$ 22.459,89
Novembro | R$ 124.869,66 R$ 87.408,76 R$ 63.948,32 | R$ 23.460,44
Dezembro | R$ 124.869,66 R$ 87.408,76 R$ 122.155,68 | R$ 34.746,92
TOTAL RS 1.498.435,86 | RS 1.048.905,08 | RS 827.710,72 | RS 290.688,27




NOTA: 1- O montante gasto com afolha de pagamento no exercicio de 2017
corresponde a:

Janeiro 55.11%
Fevereiro 52.13%
Margo 51,13 %
Abril 5412 %
Maio 48,69 %
Junho 917 %
Julho 50,30 %
Agosto 48,61%
Setembro 52,55%
Outubro 52,01%
Novembro 51.21%
Dezembro 97.82%
Obs: 13° e abono

TOTAL 55,23%

Il - GESTAO DO ALMOXARIFADO E COMPRAS

1 - RESUMO DAS ATIVIDADES E COMPRAS:

» O cadastro de fornecedores (registro cadastral) estd implantado e é
informatizado;

» Existe cadastro de precos (Sistema de Registro de Precos) estd
implantado e é informatizado;

» Despesas com energia, telefonia, internet, estdo registradas neste
relatério em colunas especificas.

As publicacdes mensais das compras estdo sendo efetuadas no Portal da
Transparéncia no Site da Cadmara:



Material de Consumo adquirido no exercicio de 2017:

Valor Valor Valor Valor Empenha Pago até o
Material de | Empenhado | Anulado | Lliquidado | Pago no doaté o Periodo
Consumo no Periodo no Periodo | Periodo Periodo
no exercicio
de 2017
R$ 15.150,63 R$ 0,00 R$ 15.150,63 | R$ 15.150,63 | R$ 15.150,63 | R$ 15.150,63
Material Permanente adquirido no exercicio de 2017:
Valor Valor Valor Valor Empenha Pago até o
Material Empenhado | Anulado Liquidado Pago no doaté o Periodo
Permanente| no Periodo no Periodo | Periodo Periodo
adquirido
no exercicio
de 2017
R$ 27.532,50 R$ 0,00 R$ 27.532,50 | R$ 27.532,50 | R$ 27.532,50 | R$ 27.532,50

» A Cdmara possui confrole de almoxarifado, sob confrole de uma
funciondria que faz a liberacdo e controle de material de consumo.

IV - GESTAO DO PATRIMONIO

1 - Conferéncia do Balancete Pafrimoniail:

Resumo das Atividades Realizadas:

» O patrimdnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador)
que permite sua rdpida localizacdo, e estd atualizado pelo setor
responsavel;

» O inventdrio fisico é feito ao final do exercicio e todos os bens estdo

identificados complacas ou etiquetas;

» Existe controle de movimentacdo dos bens entre os setores e emissdo do
termo de responsabilidade para os bens mov eis.

V - GESTAO DE CONTRATOS

1 - Resumo das Atividades Realizadas:




» No primeiro semestre/2017 a Comissdo de Licitagcdo foiinstituida por meio
da Portaria CMI n°.009/2015 alterada pela Portaria CMI n.° 008/2017.
» Jd& no segundo semestre foram instituidas as Portaria CMI n.°030/2017, e

Portarias CMIn.°031/2017 e 043/2017.
» Houve 20 (vinte) processos licitatérios no exercicio de 2017.

» Lembramos o Fiscal de Contratose CPLque os prazos dos Editais dev erdo
serrespeitados entre a publicacdo e a abertura dos env elopes.

> Os editais deverdo:

* Conter todos os documentos exigidos no art. 38 da Lei n.° 8.666/93;
obedecer ao previsto no art. 40 da Lei 8.666/93; seguir o disposto no art. 55

da Lein.° 8.666/93.

JANEIRO A DEZEMBRO DE 2017

N.° | Modalidade de licitagao Objeto Coniratada Valor/Global
Dispensan.° 001/2017 Aquisicdo de Certificado | Caixa R$ 260,00
1 Digital Pessoa Juridica Econémica
Federal
Dispensan.® 002/2017 Aquisicdo de um | WJC R$ 2.591,00
2 quadro/painel em acrilico | Comunicagdo
resinado com moldura de | Visual Ltda/Me
aluminio, com fotos dos
vereadores, e aquisicdo de
09 (nove) carteiras portas
notas, em couro.
Dispensan.® 003/2017 Aquisicdo de materiadis | Grafica Hérculis | R$ 696,00
3 grdficos Ltda- EPP
Dispensan.®° 004/2017 Aquisicdo de 10 (dez) | Big Company R$ 2.289,00
4 licencas de  Software | Comércioe
antivirus Servicos Eireli-
EPP
Dispensan.®° 005/2017 Contratacdo de assinatura | S/AA Gazeta R$ 522,00
5 de jornal
Inexigibilidade de| Participacdo de servidora | FEST- Fundacdo | R$ 1.030,00
I3 Licitac@on.001/2017 da Cé&mara no curso de | Espirito
Auditoria Inferna | Santense de
Governamental Tecnologia
Pregdo Presencial n.°| Material de  Consumo | RR Comerciale | R$ 3.055,00
7 | 001/2017 (alimentos e dgua) Panificadora

LtdaMe




Dispensade Licitacdo Prestacdo de servicos de | Departamento | R$ 4.000,56
8 publicacdes de atos | da Imprensa Valor por
administrativos oficiais. Oficial do ES cm/coluna
12.66
Dispensade Licitacdo Prestacdo de | WIC R$ 3.222,00
9 servicos/fornecimento de | Comunicacdo
18 (dezoito) placas de | Visual LtdaME
homenagem
personalizadas.
Pregdo Presencial Contratacdo de empresa | PolicardSystems | R$ 29.400,
10 especializada na | e ServicosS/A | Considerando
prestacdo de servicos de a taxade
fornecimento e 0,00%
gerenciamento
informatizado de auxilio
alimentacdo
Pregdo Presencial Fornecimento de materiais | PoliComercial | R$ 2.271,70
1 de consumo  (géneros | EIRELI EPP
alimenticios, materiais de
limpeza, informdtica e
papelaria)
Pregdo Presencial Fornecimento de materiais | Adventure R$ 434,40
12 de consumo  (géneros | Distribuidora
alimenticios, materiais de | LTDA EPP
limpeza, informdtica e
papelaria)
Pregdo Presencial Fornecimento de materiais | Cescopel R$ 1.785,90
13 de consumo (géneros | Atacado
alimenticios, materiais de | Distribuidor LTDA
limpeza, informdtica e | EPP
papelaria)
Pregdo Presencial Fornecimento de materiais | Pintando o sete | R$ 1.650,00
14 de consumo (géneros | Papelarialtda
alimenticios, matericis de | EPP
limpeza, informdtica e
papelaria)
Pregdo Presencial Fornecimento e instalacdo [ I.C. Serafini R$ 4.500,00
15 de 02 (dois) aparelhos de | Refrigera¢do -
ar condicionado do ftipo | EPP
Split High Wall, inverter,
12.000 Btus, 220v, para
atender a demanda da
Cdmara de Ibiragu,
conforme especificado no
tfermo de referéncia (item
4.1) do edital de pregdo
presencial n.° 004/2017.
Dispensade Licitacdo Prestacdo de servicos de | JN Refrigeracdo| R$ 1.290,00
16 manutengcdo  preventiva, | Ltda-Me

corretiva e substituicdo de
pecas e acessorios de ar-
condicionado para
atender as necessidades




da Cé&mara Municipal de
Ibiracu.

17

Pregdo Presencial

Fornecimento de cadeiros
novas, para atender a
demanda da Cémara
Municipal de Ibiracu

PC Mix Com. E
representacoes
EIRELI EPP

R$ 2.880,00

18

Pregdo Presencial

Fornecimento de cadeiras
novas, para atender a
demanda da Cémara
Municipal de Ibiragu

Casa nova
Mov eis LTDA ME

R$ 17.639,00

19

1°Termo Aditivoao CT n.°
011/2016

Prorrogacdo da vigéncia
do contrato de 013/2016
(prestacdo de servicos de
informdtica/tecnologia da
informacdo, com
finalidade de promover a
reformulacdo do portal
Oficial do Legislativo na
internet, conftendo o
mdédulo  sistema  para
gerenciamento de
processo legislativo
(implantacdo,
configuracdo,
customizacdo,
freinamento, licencaq,
manutencdo e suporte
mensal  de ferramentos
web integradas) e
hospedagem em data
center.

Agape
Assessoriae
ConsultoriaLtda
EPP

R$ 19.200,00

20

1°Termo Aditivoao CT n.°
013/2016

Prorrogacdo da vigéncia
do contrato de 013/2016
(prestacdo de servicos por
empresa especializada em
fornecimento de auxilio
alimentacdo, com data
final previstapara31/12/17,
por mais 12 (doze) meses,
com o prazo inicial em
01/01/18 e com o prazo
finalem 31/12/18

Policard Systems
e ServicosS/A

Considerando
a taxade
0,00%




VI- GESTAO CONTABIL/TESOURARIA

1 - Resumo das Atividades Realizadas:

>
>
>
>

\4
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Os registros contdbeis sdo efetuados tempestivamente;

Os documentos da despesasdo arquivados separados processualmente;
Os recursos financeiros destinados a Cdmara Municipal sdo
contabilizados como transferéncias financeiras recebidas.

E encaminhada mensalmente a Prefeitura as informacdes contdbeis
(balancetes orcamentdrios e financeiros) para serem consolidadas na
contabilidade geral do municipio;

A Camara Municipal de lbiracu se encontra apta a atender as normas
de contabilidade publica exigidas pelo TCES, conforme resolucdo TC n°
258/2013;

A prestacdo de contas estd sendo enviada ao TCES mensalmente,
conforme exigéncia da Corte de Contaos.

Todos os pagamentos sdo feitos apenas pela Tesouraria, em cheques
e/ou ordembancdria;

Os pagamentos sdo feitos obedecendo a ordemcronoldgica;

Os pagamentos por meio elefrénico possuem 0s comprovantes
adequados;

Existe controle dos cheques emitidos e cancelados, arquivados no
processo de pagamento;

Antes de se pagar o empenho € conferido a sua liquidacdo e
autorizacdo para pagamento;

Recomendacgao: O Relatdrio de Gestdo Fiscal deverd ser encaminhado
para o Controle Interno antes da sua publicacdo.



VI - DIVERSOS - EXERCICIO DE 2017

3- DESPESAS COMDIARIAS:

NOTAS:

MES NUmero de NUmero de Total de Valor
didrias Requisitantes Pago

JANEIRO - - -
FEVEREIRO - - -
MARCO 01 01 R$ 50,00
ABRIL - - -
MAIO 03 01 R$ 150,00
JUNHO - - -
JULHO 1 1 R$ 982,50
AGOSTO - - -
SETEMBRO 04 04 R$ 260,00
OUTUBRO - - -
NOVEMBRO - - -
DEZEMBRO 1 1 R$ 65,00
TOTAL RS 1.507,05

1- A UCCI constatou que as copias dos relatdrios e/ou certificados nos
processos de pagamentos de didrias dos funciondrios/ vereadores que
fazem cursos ou viagens a servico do Poder Legislativo sGo anexadas ao
processo de pagamento.



4- CONTROLE DE DESPESAS COM VEICULO OFICIAL:

e A C&mara Municipal de Ibiragcu ndo possui veiculo oficial.

5- SISTEMA DE CONTROLE TELEFONICO /INTERNET:

MES Telemar (fixo) Internet
(Linha 1 + linha 2)

Janeiro R$ 256,78 -
Fevereiro R$ 263,83 R$ 205,00
Margo R$ 241,79 R$ 205,00
Abril R$ 286,73 R$ 205,00
Maio R$ 277,40 R$ 205,00
Junho R$ 279,70 R$ 205,00
Julho R$ 226,73 R$ 205,00
Agosto R$ 237,82 R$ 205,00
Setembro R$ 245,40 R$ 205,00
Outubro R$ 254,31 R$ 205,00
Novembro R$ 236,67 R$ 205,00
Dezembro R$ 228,43 R$ 205,00
Total RS 3.035,59 RS 2.255,00




6 — SISTEMA DE CONTROLE COMENERGIA:

Més EDP ESCELSA
Janeiro R$ 1.030,31
Fevereiro R$ 785,75
Margo R$ 945,31
Abril R$ 654,97
Maio R$ 501,86
Junho R$ 483,06
Julho R$ 483,06
Agosto R$ 281,88
Setembro R$ 313,88
Outubro R$ 383,64
Novembro R$ 576,28
Dezembro R$ 815,52
Total RS 7.413,91




PARECER GERAL

Baseado nas consideracdes acima, o servico de Controle Interno conclui que
as atividades da Cadmara Municipal de Ibiracu estdo em conformidade comas
exigéncias legais e que algumas sugestdoes e/ou observacdes estdo colocadas
como NOTAS.

Ibiragu/ES, 05 de fevereiro de 2018.

PRISCILA SCARPATTI PRATA
Oficial Técnico Controlador



CERTIDAO

CERTIFICA CONHECIMENTO DO
RELATORIO  CONCLUSIVO DO
EXERCICIO DE 2017 EMITIDO PELA
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE
INTERNO DA CAMARA MUNICIPALDE
IBIRACU.

Eu, Maxsuel de Oliveira Sena, Presidente da Cdmara Municipal de |biracu,
Estado do Espirito Santo, em cumprimento ao disposto na Constituicdo Federdl,
Lei Complementar n® 101/2000.

CERTIFICO, para os devidos fins de comprov acdo, que recebi do responsdv el
pela Unidade Central de Controle Interno da Cadmara Municipal de lbiracu:

O RELATORIO CONCLUSIVO referente & Prestacdo de Contas do exercicio de
2017, emitido em atendimento a legislacdo em vigor, do qual confirmo ter
tomado conhecimento das conclusdes nele contidas, das quais ndo tenho
nenhuma restricdo aregistrar.

Por ser verdade, firmo o presente emduas vias de igual teor e forma para umso
efeito.

Ibiragu/ES, 05 de fevereiro de 2018.

MAXSUEL DE OLIVEIRA SENA
Presidente



