PAAI - EXERCICIO DE 2021

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO-UCCI



APRESENTACAO

O presente PAAI — Plano de Auditoria Interna para o exercicio de 2021 da UCCI -
Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Ibiracu Estado do
Espirito Santo tem como objetivo a realizacdo de auditorias contdbeis, e
operacionais, nos Sistemas Administrativos de Controle previamente definidos.
Podendo ser incorporados ou extintos Novos Sistemas de Confrole previamente
definidos, e, obedecendo a Legislacdo vigente.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizadas poderdo ser
conceituados como o conjunto de verificacdes e averiguacdes que permitirdo
obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as informacdes
para a formulacdo e fundamentacdo da opinido de Auditoria, que depois as
processardo e levardo ao conhecimento do auditado e da Administracdo.

As auditforias preventivas serdo realizadas ao tempo do ato, procedimento ou
processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades na execucdo dos
sistemas; as demais auditorias analisam os procedimentos a posteriori de sua
realizacdo, e buscam conferir se os principios bdsicos da Administracdo Publica e
demais normatizacoes pertinentes foram devidamente aplicadas.

As andlises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua esclarecer questoes
conflitantes e iregulares, cientificando aos auditados da importadncia em
submeter-se as normas vigentes. Na selecdo dos Sistemas a serem auditados, serdo
considerados os aspectos da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos,
ocorréncias pretéritas (falhas erros e outras deficiéncias anteriores), manifestacdes
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo acerca das contas anuais de
exercicios anteriores bem como recomendacédes da UCCI - Unidade Central de
Controle Interno pendentes de implementacdes, quando existentes.

COMPOSICAO DA AUDITORIA INTERNA

A Auditoria Interna da Cédmara Municipal de Ibiracu - ES € composta pela servidora

abaixo especificada:

Nome: Priscila Scarpatti Prata
Funcdo/Cargo: Oficial Técnico Controlador

Para auxiliar nas atividades de auditoria utilizar-se-d os acessos aos bancos de
dados para fins de consulta e andlise dos sistemas informatizados de



Contabilidade, Controle Patrimonial, Licitacdo, Contratos, Compras, Alimoxarifado,
Protocolo e Folha de Pagamento da Camara Municipal de Ibiracu - ES.

Serdo consultados também os registros fisicos dos Sistemas Administrativos para
subsidiar os trabalhos de auditoria. A realizacdo de trabalhos de auditoria interna
de maior complexidade ou especializacdo poderd ter a colaboracdo técnica de
outros servidores, mediante solicitacdo da UCCI — Unidade Central de Controle
Interno, de forma justificada.

TIPOS DE AUDITORIA REALIZAVEIS NESTE PAAI - 2021:

Com o objetivo de atuar em todas as Unidades da Camara Municipal, o Sistema
de Controle Interno — SCI poderd executar uma ou mais modalidades de auditoria
abaixo, de acordo com a necessidade e profundidade exigida. Os fipos de
auditoria aplicaveis neste PAAI — 2021 sGo:

a) Avaliagdo de Gestdo — Objetiva emitir opinido com vistas a certificar a
regularidade das contas, verificar a execucdo de confratos ou aqjustes, a
probidade na aplicacdo dos dinheiros publicos e na guarda ou administracdo de
valores e outros bens confiados;

b) Acompanhamento de Gestdo — Realizada ao longo dos processos de gestao,
com o objetivo de se atuar em tempo real sobre os atos efetivos e os efeitos
potenciais positivos e negativos de uma unidade ou entidade publica,
evidenciando melhorias e economias existentes no processo ao desempenho da
sua miss@o institucional;

c) Contdbil - Compreende o exame dos registros e documentos, e na coleta de
informacdes e confirmacdes, mediante procedimentos especificos, pertinentes ao
controle do patriménio de uma unidade, entfidade ou projeto;

d) Operacional — Consiste em avaliar as acdes gerenciais e os procedimentos
relacionados ao processo operacional dos setores da administracdo publica,
programas, projetos, atividades, ou segmentos destes, com a finalidade de emitir
uma opiniGo sobre a gestdo quanto aos aspectos da eficiéncia, eficdcia,
economicidade, procurando auxiliar a administracdo na geréncia e nos
resultados, por meio de recomendacdes, que visem aprimorar os procedimentos,
melhorar os controles e aumentar a responsabilidade gerencial;

e) Especial - Objefiva o exame de fatos ou situagoes consideradas relevantes, de
natureza incomum ou extraordindria, sendo realizadas para atender
determinacdo expressa de autoridade competente. Classificam-se nesse tipo 0s
demais frabalhos auditorias nGo inseridos em oufras classes de atividades.



FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAAI (2021) E OS SISTEMAS
ENVOLVIDOS

As agoes selecionadas, se fundamentaram nos seguintes fatores:

a) Rotinas j& definidas por meio de Instrucoes Normativas deste orgao;
b) Pontos de confrole definidos pelo TCEES.

Desta forma, as acdes de auditoria interna previstas para o exercicio de 2021 sGo
as seguintes:

ACAO DE AUDITORIA N° 01 — ATUALIZAGAO DAS INSTRUCOES NORMATIVAS
Avaliacdo Sumdria: Entrevistar as unidades administrativas da Camara Municipal
de Ibiracu, para organizacdo das rofinas de trabalho, planejamentos e
esclarecimentos.

Avaliacdo de Risco: Auséncia de Pontos de Controle, desconformidades com
instrucées normativas, inaplicabilidades por desatualizacdes normativas.

Relevancia: Eficiéncia dos sistemas administrativos

Objetivo da Auditoria: Atualizar e criar novas instrucées normativas, condizentes
com a realidade da Camara Municipal.

Resultados Esperados: Instrucdes normativas atualizadas e aplicaveis.

ACAO DE AUDITORIA N° 02 - PROCESSO DE ELABORAGCAO DE CONTAS REFERENTE A
2020 - RELACI E RELUCI

Avaliacdo Sumdaria: EmissGo de parecer a respeito da prestacdo de contas da
Camara Municipal de Ibiracu com base nas orientacdes a serem emitidas pelo
Tribunal de Contas.

Avaliacdo de Risco: Prestacdo de contas em desconformidade com a legislacdo
pertinente, sendo julgada pelo TCEES como “irregular/ou com ressalvas”

Relevancia: Prazos exiguos para elabora¢cdo da prestacdo de contas.

Objetivo da Auditoria: Analisar o processo de prestacdo de contas da Camara
Municipal de Ibiracu, tendo em vista as normas previstas pelos orgdos de controle.

Resultados Esperados: Classificacdo das contas quanto ao exercicio de 2020 como
“regular”.



ACAO DE AUDITORIA N° 03 - CONTROLE DE ALMOXARIFADO

Avaliacdo Sumdria: Confrole de enfrada e saida de bens/produtos do
almoxarifado da Camara Municipal de Ibiracu. Avaliacdo quanto a necessidade
e ufilizacdo dos mesmos.

Avaliacdo de Risco: Gasto excessivo com materiais de consumo, auséncia de
controle efetivo dos materiais, realizacdo de suprimento de fundo de maneira
irregular.

Relevancia: Eficiéncia e economicidade do sistema de estoque confrole da
legalidade e necessidade de suprimento de fundos.

Objetivo da Auditoria: Organizar o controle de enfrada e saida de bens do
estoque, evitar compras desnecessarias.

Resultados Esperados: Maior eficiéncia e efefividade no sistema de almoxarifado

ACAO DE AUDITORIA N° 04
- ELABORACAO DO PAAI 2021

Avaliacdo Sumdaria: Elaboracdo do planejamento das atividades para 2021.

Avaliacdo de Risco: Ndo atendimento aos principios da eficiéncia e eficdcia
referentes a definicGo dos pontos de controle.

Relevancia: Orientar os trabalhos da auditoria interna.

Objetivo da Auditoria: Transparéncia e eficiéncia na Gestdo

Resultados Esperados: ContribuicGo da Auditoria Interna na prevencdo de
iregularidades/impropriedades.

No exercicio do controle preventivo a UCCI adotard as seguintes medidas:

a) Dirimir eventuais duvidas e questionamentos acerca da
aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrucdes normativas;

b) Emitir pareceres e recomendacdes para aprimorar O confrole
interno, quando constatada pela UCCI falha nos procedimentos de
rotina;

c) Responder consultas das unidades executoras quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade de procedimentos de trabalho, bem
como, nos casos de interpretacdo e/ou indicacdo da legislacdo
aplicdvel as determinadas situacoes hipotéticas;

d) Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestacoes



e recomendacoes de orgdos de confrole externo que possam
implicar direfamente na gestao dos sistemas;

As auditorias serdo realizadas em datas especificas e comunicadas as unidades
responsaveis pelos sistemas até 15 dias antes do inicio da data prevista para a
realizacdo da auditoria:

A data de inicio, a estimativa de tempo para execucdo dos trabalhos, bem como
solicitard documentos e informacoes necessarias a execucdo dos trabalhos.

Simultaneamente as atfividades de auditoria nos sistemas supracitados, a UCCI -
Unidade Central de Controle Interno acompanhard a execucdo dos trabalhos das
demais unidades administrativas envolvidas nos sistemas e, quando necessario,
expedird um relatdrio mensal.

Quanto ao sistema administrativo, a UCCI — Unidade Central de Controle Interno
exercerd controle preventivo, mediante acompanhamento das unidades
executoras quanto a:

a. Elaboracdo dos seus controles internos, visando ao seu aprimoramento;

b. Cumprimento das instrucées normativas editadas e implementadas para cada
subsistema e/ou setores, bem como auxiliando na edicdo de novas normativas
para procedimentos de rotinas desprovidas de regulamentacdo.

No exercicio do controle preventivo a UCCI - Unidade Central de Controle Interno
adotard as seguintes medidas:

a. Realizar encontros e reunides com o0s servidores das unidades para dirimir
eventuais duvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e
cumprimento das instrucées normativas;

b. Emitir de pareceres e recomendacdes para aprimorar o controle interno,
quando contatada pela UCCI falha nos procedimentos de rofinas;

C. Responder consultas das unidades executoras quando a Legalidade,
Legitimidade e Economicidade de procedimentos de trabalho, bem como, nos
casos de interpretacdo e/ou indicacdo da legislacdo aplicdvel a determinadas
situacoes hipotéticas;

d. Informar e orientar as unidades executoras quanto das manifestacdes e
recomendacodes de orgdos de controle externo que possam implicar diretamente
na gestdo do setor;

e. Realizar visitas técnicas preventivas nos setores para avaliar a eficiéncia dos
frabalhos administrativos;



Realizar demais atos de controle preventivo inerente as funcoes de Controle
Interno da UCCI. O controle preventivo da UCCI serd realizado junto a todo Sistema
administrativo durante todo o exercicio de 2021, sem data previamente fixada,
posto que as medidas do tépico anterior sejam adotadas sempre que a UCCI
verificar a sua necessidade quando do acompanhamento ou mediante
provocacdo das unidades executoras ligadas ao Sistema.

Ressalta-se que mesmo selecionando os setores do Sistema a serem possivelmente
auditados, a UCCI também adotard as medidas de controle preventivo para as
suas unidades, da mesma forma que, havendo a necessidade, as unidades
selecionadas para o controle preventivo, por decisdo da UCCI ou mediante
provocacdo do Presidente da Camara, poderdo ser objetos de auditoria especial
no decorrer de 2021.

CONSIDERACOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execucdo dos trabalhos
poderdo sofrer alteracdées em funcdo de algum fator que inviabilize a sua
realizacdo na data estipulada, tais como: Trabalhos Especiais, Treinamentos (cursos
e congressos), Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo ou
Orgdo de Controle Externo, assim como atividades ndo previstas.

O resultado das atividades de auditoria serd levado ao conhecimento do
Presidente da Camara Municipal e aos envolvidos no sistema para que tomem
conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem necessdrias.

O PAAI - Plano de Auditoria, em atendimento ao principio constitucional da
publicidade dos atos da Administrac&o Publica, serd disponibilizado na integra no

Mural de Aviso e/ou Sitio da Cadmara Municipal de Ibiracu - ES.

Em, 04 de novembro de 2020.

PRISCILA SCARPATTI PRATA
Oficial Técnico Controlador



